
附件二--供应商（收购商）入网登记注册说明书
一、供应商（收购商）入网登记注册流程说明(我司网址WWW.XSI.COM.CN)
1、请仔细阅读供应商（以下供应商和收购商均简称为“供应商”）注册说明书；
2、点击最下方“附件表格下载”按键下载，填写附表格（一、二）签字盖章后上传系统（ 原件送我司企划信息部招标管理室审核，可快递 ）；
3、点击最下方“同意并继续注册”按键；
4、在填写信息页面，如实填写供应商的真实、准确信息，其中打" * "的字段信息必须填写，如未填写，系统将不接受注册登记（其中供货范围一栏可代表性地填写部分内容）；
5、填写完毕后，建议供应商详细检查一遍，在核对填写信息无误后，点击最下方的“提交注册信息”按键，如出现“供应商信息注册成功”信息框表示注册登记成功；
6、供应商注册登记成功后，进入待审查状态，待我司供应商资料审查通过后才可参与报价。
二、供应商入网登记注意事项
1、供应商在注册时，必须要记录好自己的“用户名 ”和“密码”，用户名在注册登记信息提交后是不能修改的，建议供应商用自己法人（即单位名称）每个汉字的第一个阿拉伯字母组成；
如：厦门船舶重工股份有限公司,选择用户名为：xmcbzggfyxgs
2、“企业名称或境外公司国内代表机构”一栏，填写时必须按照营业执照的相应信息完整填写，不可简写；在供应商提交注册登记后，所有打“*”字段信息是不能任意修改的；当注册供应商经过审查并通过后，对打“*”字段信息进行修改时，供应商账户状态自动进入待审核状态。
三、供应商入网资质文件送审说明
1、供应商入网登记后，应立即提交书面审查资料，书面审查资料必须与在我司网络上注册的信息完全一致。
2、资料送审部门及联系方式如下：
邮寄单位：厦门船舶重工股份有限公司新办公楼14F（行政管理部）
邮寄地址：福建省厦门市海沧区排头路3号
邮政编码： 361026
收 件 人： 王宝羡
联系电话： 0592-6586800
联系邮箱： zgbls@xsi.com.cn
四、供应商入网资质审核处理时间说明
1、初始注册登记，自注册供应商资料送达审查部门后2个工作日内完成资质审核工作，如需提供补充审查资料的，自补充资料送达审查部门后2个工作日内完成资质审核工作。
特别提示说明： 供应商入网络资格审查仅限一般资质审查，如有招标项目对投标方有专业资质要求的，将在项目招标时进行资质后审的方式，届时，投标方应根据招标项目专业资格审查要求，进行资质材料的报送。
2、供应商入网资质审查通过后，供应商出现审查信息变动的，供应商应及时登录我司网站进行修改，此时账户进入待审核状态，供应商需重新邮寄修正后的相应入网资质审查资料，自修订后资料送达审查部门后2个工作日内完成资质审核工作。
五、供应商信息修改操作说明
如供应商注册信息发生更改时，可登入到自已的账户，单击“我的资料”进行更改。修改完后点击“保存修改” ，此时供应商的账户转为待审核状态，供应商需提供变更证明和变更后所要求的资审材料进行复核，复核通过并重新启用账户后，方可进入我司网站报价。
六、供应商投标流程说明
1、点击我司网站主页右上角“登录”按键，在用户名和密码框中录入自己的“用户名”和“密码”后，点击“确定”按键；如网站右上角出现“禁止报价”，则表示账户有问题，如网站右上角出现“限制报价”，则表示未审核或审核未通过，具体情况，请及时与我司审核部门联系；
2、每个招标（询价）项目的报价截止时间为该项目网上公布的 截止日 17:00（北京时间） ，超过截止时间，投标系统将拒绝接受该项目任何供应商的网络投标报价，请供应商必须在每个项目的截止时间内完成。
3、每个招标（询价）项目在投标报价截止之前，供应商如发现自己的报价有误，或者需要对投标文件进行调整修订，可以在该招标（询价）项目的投标报价截止时间前进行重新投标报价。
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附表一             厦门船舶重工股份有限公司
   收购商/供应商（国内产品生产商）信息表
	公司名称
（加盖公章）
	

	注册住所
	
	办公地址
	

	法定代表人
	
	企业性质
	

	创业时间
	
	传真号码
	

	业务部门
	
	业务经办人
	

	法定代表人电话
	（办）
	业务经办人
电话
	（办）

	
	（手）
	
	（手）

	公司网址
	
	电子信箱
	

	注册资金
	
	帐号
	

	开户银行
	
	税号
	

	营业范围
	






	供应/收购商
承诺事项
	合同生效后
供应/收购数量：按照需方要求数量准确提供
供应/收购周期：按照需方物资纳期要求准时供货

	供应/收购商
合同章样本
	
	法定代表人
签字样本
	

	
	
	经办人
签字样本
	



附表二   
供应商/收购商入网登记注册
授权和材料真实性承诺书

至：厦门船舶重工股份有限公司
本单位在办理加入贵司网络登记注册和后续参与贵司招标（询价）项目投标时，承诺所提交的供应商资质材料文件都是合法、真实、有效的，如有任何弄虚作假，本单位愿意接受贵司做出的取消投标、中标资格的处理意见。
并授权：
	姓  名
	

	身份证号码
	

	联系方式
	

	办事身份
	


在贵司网站办理入网登记注册及投标报价工作。

特此授权

单位名称：                       
（加盖公章）
法定代表人签字：                 
日   期：        年    月    日

